赣应职院教发[2010]9号
关于加强校内毕业班教学管理的通知
各系部：

根据学院安排，毕业生自2010年11月1日起将陆续参加顶岗实习，为了规范校内毕业班级的教学工作，加强教学管理，请各系部做好相关工作：

一、各系部应及时了解学生参加顶岗实习情况，准确掌握校内各专业、各班级学生人数，根据校内学生人数及时调整教学班级（相同专业班级人数不应少于40人）。
二、各系部应根据校内学生情况调整教学计划、加强实践教学，针对专业关键技能进行培训；切实安排好任课教师及实习实训指导教师。
三、各系部应加强对任课及实习实训指导教师的管理；教师必须认真负责，在上课及实习实训期间不得从事其它工作或擅自离开教学场所，
四、学生在校期间必须按教学计划（课表）上课或参加实习实训；学生旷课或不参加实习实训的严格按学院有关规定予以处罚；任课及实习实训指导教师必须严格执行点名制度，每个教学单元（两节课）必须点名，如有异常情况应及时向系部汇报。
五、请各系部11月10日前将毕业班各班级教学计划（课表）及学生人数等有关情况报教务处及督导室（见附表）；如需调整，应在执行调整计划前报教务处。

教务处及督导将不定期检查毕业班教学计划（课表）执行情况，未执行教学计划（课表）的将严格按学院有关规定进行处罚。
各系部应切实加强毕业班的教学管理，保证各项教学活动正常、有序进行，确保学院安全稳定。
教务处

                            2010年11月3日

附表
毕业生在校教学情况一览表
系部：

	现有班级
	教学班级
	在校生人数
	上课地点
	实训地点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：请各系部将调整后的教学计划（课表）一并交教务处、督导室；教学计划（课表）中注明任课教师及实习实训教师姓名。
